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Protocolo de entrega de materiales arqueológicos en el Museo de 
Arqueología de Álava 
 

1.- Con unos días de antelación a la fecha prevista de entrega de los materiales arqueológicos, se 
contactará con los Servicios técnicos del Museo a través del siguiente correo 
museoarqueologia@araba.eus para concretar el día de la entrega. 
 
2.- La fecha de entrega se establecerá una vez comprobado que el inventario de materiales se ajusta 
a lo establecido por el Museo de Arqueología de Álava. Para ello, antes de entregar los materiales, se 
enviará por correo electrónico el inventario de los materiales que se van a depositar en el Museo. El 
inventario se remitirá en un archivo Excel según el modelo disponible en la página Web. En el anexo 
I se recogen una serie de indicaciones a tener en cuenta a la hora de realizar el inventario. 
 
3.- El día que se lleven los materiales al Museo, se debe presentar en el Registro de la Diputación 
Foral de Álava, presencial (Plaza de la Provincia nº 5. 01001 Vitoria-Gasteiz) o a través del registro 
electrónico (https://egoitza.araba.eus/es/-/tr-registro-electronico-comun), la carta de entrega de los 
materiales en la que se incluirá la relación de cajas que se han depositado en los fondos del Museo. 
Además de los datos de la intervención (nombre del yacimiento, año, …), se debe desglosar qué tipo 
de material va en cada una de las cajas. 
 
4.- Por razones de conservación, en la entrega el material arqueológico se agrupará por tipo de 
material (antropológico, cerámico, lítico, metálico, ...) y luego por unidades estratigráficas o cuadros.
 
5.- Las piezas que se propongan para ser restauradas, se colocarán en las últimas cajas de la entrega. 
De cara a facilitar su correcta restauración, se aportarán fotografías del estado en el que se 
encontraban cuando se desenterraron (si las hubiera) y/o del momento en el que se depositan en el 
Museo. 
 
6.- El material arqueológico se traerá al Museo convenientemente lavado (en la web se puede 
consultar un documento con algunas recomendaciones del Servicio de Restauración de la Diputación 
Foral de Álava sobre cómo deben procesarse los materiales arqueológicos sin lavar, en lo que 
respecta a su lavado, secado y embalaje), siglado e inventariado. Junto a las piezas o lotes de objetos 
se introducirá una etiqueta con la información del material arqueológico la cual deberá meterse en 
una bolsa independiente, sin contacto directo con el material arqueológico (por motivos de 
conservación). 
 
7.- En caso de que las piezas no puedan ser sigladas, bien porque por el tipo de material se 
desaconseje su siglado directo (antropología o metales) bien porque el soporte sea de tamaño 
reducido (pequeños fragmentos cerámicos u óseos), los materiales se siglarán de manera indirecta. 
Esto es, las piezas no siglables irán acompañadas de una etiqueta en la que se indicarán los datos del 
objeto. Dicha etiqueta deberá introducirse dentro de una bolsa para evitar que esté en contacto con 
el material arqueológico. 
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8.- Tanto las etiquetas como las bolsas para introducir las etiquetas podrán ser suministradas por el 
Museo de Arqueología de Álava. También se proporcionarán, a quien las necesite, cajas de cartón 
para entregar el material arqueológico. Si se imprimen etiquetas propias, deberán imprimirse en tinta 
negra y utilizar un bolígrafo tipo BIC para escribir la información. 
 
9.- Las piezas se siglarán de una manera discreta con letra clara y legible de pequeño tamaño. Para 
siglar los objetos se utilizará un bolígrafo indeleble negro de 0.2 o tinta china de color negro. Una vez 
aplicada la primera capa de barniz y haya secado, se escribirá la sigla. Tras secar la tinta se cubrirá 
el código de la sigla con una nueva capa de Paraloid B-72 o de laca de uñas de buena calidad. 
 
10.- Queda totalmente prohibido aplicar bandas blancas (con Tipp-Ex líquido) sobre superficies de 
tono negruzco para luego escribir sobre ellas la sigla en color negro. Existen en el mercado bolígrafos 
de tinta blanca que evitan tener que realizar esta práctica tan agresiva para el material. También se 
podrán siglar con tinta de color blanco. 
 

 


